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¥ Grundkenntnisse beim Arbeiten mit einem Schreibprogramm wie
Word u. 4. sind Voraussetzung, aber keine Hiirde.

. Einfigen von Bildern in Textdokumente und deren einfache
Formatierungen wie GroBendnderung oder Zuschnitt.

. Benutzung einer Bildbearbeitungssoftware wie Gimp, Photoshop
Essentials u. & in Grundziigen  seeweeeee aaa
(Kontrast, Helligkeit, Léschen :
~ von Bildbereichen, das
Ausschneiden von
Bildbereichen) sowie die
Bedienung eines Scanners.

Grundkenntnisse beim
Drucken wie nur aktuelle Seite

oder beidseitig drucken.

A
Scanner

Fur rasterlose Ausdrucke muss die Scanauflésung mindestens
300dpi betragen.

Die einzelnen Bilder maglichst gerade und flach in den Scanner
einzulegen erspart spater viel Arbeit bei der Bildnachbearbeitung.
Vier Bilder werden in einem Zug gescannt.

Druckep

Tintendrucker eignen sich besser als Farblaser, die Grafiken nicht
gut darstellen konnen.

Der Drucker muss dickere Papiere verarbeiten kénnen, eine
Sonderzufithrung ist von Vorteil.
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. “# Vorlagen mit Seitenbeschriftung erleichtern das Arbeiten
R ——— 2 sehr und minimieren Fehler.
Ich lege fiir jeden Druckbogen (der aus Vorder- und
Rickseite besteht) eine Datei an, in die jeweils eine Tabelle
eingefligt ist. In die Zeile zwischen den Text- bzw. Bildseiten
7= || steht eine Kennzeichnung fur den einzufiigenden Inhalt, z. B.
' t1 oder b5, also Text 1 bzw. Bild 5.
Die Kennzeichnung wird vor dem Ausdruck geldscht, da sie
VORLAGENAUFBAU nur beim Erstellen notiq ist.

t1 | b5 </> Vorsatz | Foto Alle ,Kleinen Biicher” wurden mit den Maéglichkeiten von MS

t2]b4 </>15| bl Word 1997-2003 (*.doc) erstellt.

B[b3</>t4]b2 . Jedes Buch besteht aus 4 Dateien: 3 doppelseitigen Bégen
- und dem einseitigen Umschlag.
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